INSTYTUT IMMUNOLOGII I TERAPII DOSWIADCZALNE]
IM. LUDWIKA HIRSZFELDA
POLSKIE] AKADEMII NAUK

Centrum Doskonatosci : IMMUNE

Rudolfa Weigla 12, 53-114 Wroclaw, POLSKA
Telefon: (+48-71) 337 11 72, (+48-71)3709930 Fax: (+48-71) 337 21 71
www.hirszfeld.pl

Folskie, 3%
demil o>

REGULAMIN SZCZEGOLOWY
NABORU | SELEKCJI ORAZ REALIZACJI | ROZLICZANIA PRAC
PRZEDWDROZENIOWYCH

PRZEZ INSTYTUT IMMUNOLOGII | TERAPII DOSWIADCZALNEJ PAN
W ZADANIU ,,INKUBATOR ROZWOJU” PROJEKTU ,,SCIENCE4BUSINESS -

NAUKA DLA BIZNESU” (FENG)

§ 1. Definicje

1.

2.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Projekt S4B — projekt ,,Science4Business — Nauka dla Biznesu” realizowany w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG).

Prace przedwdrozeniowe — zaplanowane dziatania realizowane w ramach Wniosku
projektowego, majace na celu podniesienie gotowosci technologicznej (TRL) i/lub
biznesowej (BRL) zgtoszonych wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych, tak
aby umozliwi¢ ich skuteczng komercjalizacj¢. Prace przedwdrozeniowe moga
obejmowaé w szczegdlnosci: prace badawczo-rozwojowe ukierunkowane na
ulepszenie lub stworzenie prototypu, testy laboratoryjne i demonstracyjne,
dostosowanie technologii do potrzeb potencjalnych odbiorcéw, walidacje w warunkach
zblizonych do rzeczywistych, certyfikacje lub badania zgodnos$ci z normami, a takze
dziatania przygotowujace do wdrozenia rynkowego, takie jak analizy rynkowe,
opracowanie strategii komercjalizacji, weryfikacja poziomu TRL/BRL, analiza
konkurencji i barier wejscia na rynek, ochrona wilasnosci intelektualnej, wycena
technologii itp.;

Minigrant — srodki finansowe przyznawane zespotowi naukowemu na realizacjg Prac
przedwdrozeniowych zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu z uwzglgdnieniem
zapisow Regulaminu ramowego Konsorcjum.

Regulamin ramowy Konsorcjum - Regulamin ramowy naboru, selekcji, realizacji i
rozliczania prac przedwdrozeniowych w Zadaniu ,Inkubator Rozwoju” projektu
,»Science4Business” — Nauka dla Biznesu” (FENG) (konsorcjum Impact BioMed)
Raport koncowy— dokument podsumowujacy wyniki przeprowadzonych prac,
sporzadzany po ich zakonczeniu wedtug wzoru ustalonego w Regulaminie ramowym
w Zataczniku nr 4.

Syntetyczna informacja merytoryczna — dokument stuzacy do raportowania
comiesiecznych postepdéw Prac Przedwdrozeniowych

Formularz odchylenia od harmonogramu badan — dokument stuzacy zgtaszaniu i
uzasadnianiu odstepstw od pierwotnie zatwierdzonego harmonogramu Prac
Przedwdrozeniowych.
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§ 2. Postanowienia ogélne

1.

Regulamin okresla szczegotowe zasady naboru, realizacji i1 rozliczania Prac
przedwdrozeniowych finansowanych w ramach mini-grantow przyznawanych w
Zadaniu ,,Inkubator Rozwoju” projektu ,,Science4Business — Nauka dla Biznesu”
(dalej: ,,Projekt™).

Regulamin uzupelnia Regulamin ramowy Konsorcjum, precyzujac procedury
obowigzujace w Instytucie Immunologii i Terapii Doswiadczalnej im. Ludwika
Hirszfelda PAN.

Celem niniejszego Regulaminu jest zapewnienie przejrzystego systemu aplikowania,
realizacji, raportowania i rozliczania Prac przedwdrozeniowych w IITD PAN.

§ 3. Zasady skladania wnioskow

N

Warunki aplikowania o finansowanie innowacji okresla Regulamin Ramowy.

Whioski sktadane sg zgodnie z §4. Regulaminu Ramowego.

Zgloszenie minigrantu jest przygotowywane we wspotpracy z brokerem innowacji w
IITD/spotka CTT MEDITRANSFER IITD/ kierownikiem Projektu S4B w 1ITD,
przede wszystkim w celu potwierdzenia, ze proponowany minigrant ma istotny
potencjat komercjalizacyjny 1 jest gotowy do realizacji.

Whnioski 0 przyznanie Minigrantu nalezy sktada¢ zgodnie z zasadami i w terminach
oglaszanych na stronie internetowej Konsorcjum Impact BioMed Projektu S4B, stronie
internetowej IITD oraz w komunikatach wewnetrznych. Wszystkie szczegdtowe
informacje zostang zawarte w Ogloszeniu Naboru.

Whnioski przyjmowane sa w formie elektronicznej (plik PDF podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ podpisem zaufanym  Gltéwnego
Wykonawcy Prac Przedwdrozeniowych).

Termin sktadania wnioskdw wyznaczony jest w kazdym naborze i bedzie wyraznie
oznaczony w ogloszeniu.

Catkowita suma dofinansowania dla kazdego wniosku nie moze przekroczy¢ 400 000
zt. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Wnioskodawcy 1 za zgodg Konsorcjum
oraz Komitetu Inwestycyjnego, wysoko$¢ dofinansowania dla pojedynczego
minigrantu moze zosta¢ zwigkszona (np. gdy minigrant charakteryzuje si¢ szczegdlnie
wysokim potencjalem wdrozeniowym lub wymaga kosztownych badan). Decyzja o
zwiekszeniu budzetu jest podejmowana indywidualnie, z uwzglednieniem dostepnosci
srodkow w Projekcie S4B.

§ 4. Raportowanie i kontrola realizacji minigrantéw

1.

Syntetyczne informacje merytoryczne z realizacji Prac przedwdrozeniowych sktadane
sa do kierownika Projektu S4B w IITD lub Dzialu Projektéw w terminie 3 dni
roboczych od zakonczenia danego miesigca wedtug wzoru z zalacznika nr 1 do
niniejszego Regulaminu
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2. Raporty finansowe dotyczace poniesionych wydatkéw sporzadza Dzial Projektow
w terminie 5 dni od zakonczenia danego miesigca.
3. Zespol naukowy zobowigzany jest do:
a) sktadania comiesigcznych syntetycznych informacji merytorycznych o istotnych
postepach, osiggni¢tych kamieniach milowych oraz napotkanych problemach,
b) ztozenia raportu koncowego w terminic 30 dni od zakonczenia realizacji
Minigrantu.
4. Otrzymane faktury i inne dokumenty ksiggowe nalezy niezwlocznie po otrzymaniu
wprowadza¢ do systemu ITE Workflow.
5. Kontrola kosztow odbywa si¢ poprzez weryfikacje faktur i dokumentéw ksiggowych
przez Dziat Projektow IITD w odniesieniu do zaakceptowanego budzetu minigrantu.
6. Kierownik Projektu S4B w IITD oraz broker innowacji sg upowaznieni do dokonania
weryfikacji realizacji zadan przewidzianych w minigrancie w kazdym momencie jego
realizacji.

§ 5. Dokumentowanie prac i wynikow

1. Prace badawcze realizowane w ramach minigrantu muszg by¢ prowadzone z
zachowaniem zasad rzetelno$ci naukowej oraz dobrych praktyk badawczych,
w zakresie adekwatnym do charakteru badan.

2. Zesp6l naukowy zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji badan w sposob
umozliwiajacy odtworzenie przebiegu prac, w tym: sporzadzenia harmonogramu prac,
sporzadzania comiesigcznych syntetycznych informacji merytorycznych, raportu
koncowego oraz dokumentowania wszelkich odchylen od harmonogramu Prac
Przedwdrozeniowych.

3. Celem prowadzenia dokumentacji jest zapewnienie jakosci i wiarygodno$ci wynikow,
nawet w przypadku braku formalnie wdrozonego systemu jakos$ci w jednostce.

4. Wszelkie publikacje naukowe, materiaty informacyjne czy prezentacje zwigzane z
Minigrantem powinny zawiera¢ odpowiednie logotypy i informacje o dofinansowaniu
z Funduszy Europejskich w ramach Projektu ,,Science4Business — Nauka dla Biznesu”
(zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji w ramach programu FENG).

5. Dokumentacja obejmuje w szczegdlnosci:

a) wniosek projektowy ,

b) comiesigczne syntetyczne informacje merytoryczne (zatacznik nr 1)

C) raport koncowy ,

d) formularz odchylenia od harmonogramu Prac Przedwdrozeniowych (zatacznik
nr 2).

6. Dokumentacja przechowywana jest w Archiwum IITD przez okres minimum 10 lat od
zakonczenia Projektu S4B.
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§ 6. Budzet Minigrantu

1. Minigrant moze pokry¢ wytacznie koszty niezbedne do realizacji Prac

przedwdrozeniowych.
Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone w szczegolnosci na:
a) W ramach kosztow bezposrednich rozliczanych po kosztach rzeczywistych:

- wydatki na zakup $rodkéw trwatych za zgodg kierownika Projektu S4B w IITD,

- wydatki na zakup/wynajem wyposazenia innego niz $rodki trwate,

- wydatki na ustugi informatyczne i oprogramowanie, w tym np. zakup licencji,

- wydatki na zakup materiatéw i surowcoOw oraz ushug technicznych (ushugi
zwigzane z prototypowaniem lub weryfikacja opracowanego rozwigzania,
transport i ushugi kurierskie i1 inne ustugi nieposiadajgce pierwiastka/charakteru
tworczego),

- ushugi badawcze, doradcze, ekonomiczne i prawne, marketingowe ekspertyzy,
opracowania, wyceny, analizy i raporty niezbedne do prawidlowej realizacji
minigrantu,

- opracowania, wydawnictwa oraz dostep do zbioréw informacji, np. baz danych,
niezbg¢dne do realizacji minigrantu,

- wydatki zwigzane z obstugg prawng i spelnieniem wymogoéw formalnych przy
zalozeniu firm odpryskowych typu spin-off lub spin-out zakladanych przez
pracownikow w efekcie realizacji minigrantu,

- wydatki na ochron¢ patentowa wynikow prac B+R realizowanych w ramach
wspieranego projektu wraz z optatami za zgloszenia patentowe (krajowe 1
zagraniczne) - koszty te mogg by¢ pokrywane proporcjonalnie do udziatu IITD w
prawach do zgloszenia patentowego lub innego przedmiotu ochrony, zgodnie z
obowigzujgcymi umowami, ochron¢ know-how oraz doradztwo w zakresie
ochrony wiasno$ci intelektualne;.

b) W ramach kosztéw bezposrednich rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe
ustalone w Projekcie S4B:

- wynagrodzenia o0sOb zaangazowanych bezposrednio w realizacje prac
przedwdrozeniowych, rozumiane jako zatrudnienie etatowe,

- krajowe 1 zagraniczne podréze stuzbowe osob zaangazowanych w realizacje prac
przedwdrozeniowych.

2. W przypadku finansowania wynagrodzen czlonkow zespotu naukowego z minigrantu,
harmonogram zaangazowania czlonkéw Zespotu oraz poziom zaangazowania
godzinowego w realizacje prac musi zostac uzgodniony

z kierownikiem Projektu S4B w IITD oraz z Dziatem Kadr i Ptac przed rozpoczeciem
finansowania.

3. Rozliczenie wynagrodzen odbywa si¢ na podstawie ewidencji czasu pracy prowadzonej
zgodnie z zasadami IITD oraz wymogami Projektu Science4Business. Wzor karty czasu
pracy stanowi zatgcznik nr 3.
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4.

Na wniosek Gtéownego Wykonawcy Prac Przedwdrozeniowych, po akceptacji
kierownika Projektu S4B w 1ITD, mogg zosta¢ sfinansowane rowniez wydatki zwigzane
z udziatem w targach oraz konferencjach.

Rozliczenie wyjazdu w ramach minigrantu odbywa si¢ na zasadach obowigzujacych w
IITD. Dodatkowo wymagane jest sporzadzenie sprawozdania z wyjazdu stuzbowego
wraz z dokumentacja merytoryczng oraz dokumentacja fotograficzng.

Wszelkie koszty musza by¢ zgodne 2z zasadami finansowania Projektu
Science4Business oraz zaakceptowanym budzetem Minigrantu.

§ 7. Zatwierdzanie minigrantéw i uruchomienie ich realizacji

1.

Po ogloszeniu wynikoéw naboru, kierownik Projektu S4B w IITD skontaktuje si¢ z
Whnioskodawcami minigrantow zakwalifikowanych do dofinansowania w celu
dopetnienia formalno$ci zwigzanych z przyznaniem wsparcia. Wnioskodawca otrzyma
oficjalne pismo/mail potwierdzajace przyznanie dofinansowania wraz z ewentualnymi
warunkami natozonymi przez Komitet Inwestycyjny.

Pelnomocnictwo na realizacje prac przedwdrozeniowych:

Warunkiem uruchomienia finansowania jest udzielenie Petnomocnictwa Gléwnemu
Wykonawcy Prac Przedwdrozeniowych przez Dyrektora |ITD. Pelnomocnictwo
powinno obejmowaé okreslenie m.in.: zakresu rzeczowego oraz finansowego
minigrantu, harmonogram jego realizacji, kwot¢ przyznanego budzetu, budzet
minigrantu, podstawowe zasady rozliczania $srodkéw, obowiagzki sprawozdawcze oraz
zasady wykorzystania rezultatow.

b) Pelnomocnictwo na realizacj¢ prac przedwdrozeniowych powinno zosta¢ udzielone nie

pozniej niz w ciggu 30 dni od daty ogloszenia wynikow (chyba ze Komitet Inwestycyjny
wyznaczy inny termin).

Jezeli Komitet Inwestycyjny zarekomendowatl zmiany w minigrancie (np. zmniejszenie
budzetu, ograniczenie zakresu prac lub inne warunki), Gléwny Wykonawca Prac
Przedwdrozeniowych zobowiazany jest przed uzyskaniem pelnomocnictwa do
przedstawienia i uzgodnienia z kierownikiem projektu S4B w IITD zaktualizowanego
harmonogramu oraz budzetu uwzgledniajacego te zmiany.

Prace przedwdrozeniowe powinny rozpocza¢ si¢ niezwlocznie po uzyskaniu
pelnomocnictwa na realizacj¢ prac (najpdzniej w ciggu 3 tygodni) i nie powinny trwaé
dhuzej niz 18 miesiecy od momentu rozpoczgcia. Doktadny okres realizacji minigrantu
zostanie okreslony w pelnomocnictwie dla Gtéwnego Wykonawcy Prac
Przedwdrozeniowych (dzialajacego w imieniu zespotu), z uwzglednieniem
harmonogramu zaproponowanego we Wniosku. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ przedtuzenie realizacji Prac przedwdrozeniowych ponad 18 miesigcy —
wymaga to jednak zgody Konsorcjum i Komitetu Inwestycyjnego oraz zmiany
petnomocnictwa. W zadnym wypadku realizacja minigrantdéw nie moze wykraczac poza
okres trwania calego Projektu ,,Science4Business — Nauka dla Biznesu”. Zgodnie z
obecnym harmonogramem Projektu, wszystkie Prace przedwdrozeniowe musza zostac¢
zakonczone (a koszty poniesione) do dnia 31 pazdziernika 2028 .
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4. W toku realizacji minigrantu Gtéwny Wykonawca Prac Przedwdrozeniowych wraz z
Zespotem moze korzystaé z biezacego wsparcia  brokera innowacji w 1ITD
pracownikow spotki CTT MEDITRANSFER IITD, kierownika Projektu S4B w 1ITD

oraz Dziatu Projektow.

§ 8. Realizacja zamowien publicznych

1. Zakupy $rodkow trwatych, w tym aparatury badawczej, materiatow niezb¢dnych do
realizacji badan, ustlug zewngtrznych oraz innych wydatkéw w ramach minigrantu
realizowane sg zgodnie z obowigzujacymi w IITD procedurami zaméwien publicznych
oraz Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 (dla

Programu FENG).

2. Kierownik zespolu naukowego jest zobowigzany do przygotowania specyfikacji
potrzeb i przekazania jej do Dzialu Zaméwien Publicznych za posrednictwem ITE

WorkFlow.

3. Dokumentacja zwigzana z procedura zamowien stanowi integralng cz¢$¢ dokumentacji

Projektu Science4Business i podlega archiwizacji.

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupéw z pominigciem procedur zamowien

publicznych.

§ 9. Procedura zglaszania wlasnosci intelektualnej

1. Wszelkie wyniki prac B+R realizowanych w ramach Projektu S4B, w tym wynalazki,

know-how, wzory uzytkowe, podlegaja zgloszeniu Dyrektorowi 1ITD

posrednictwem kierownika Projektu S4B w 1ITD oraz spotki CTT MEDITRANSFER

ITD.

2. W kwestiach zwigzanych z wlasnos$cig intelektualng obowigzuja zasady okreslone
W Regulaminie zarzqdzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami
wlasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji wynikow badan naukowych i prac
rozwojowych w  Instytucie Immunologii i Terapii Doswiadczalnej im. Ludwika

Hirszfelda PAN we Wroctawiu.
§ 10. Obowiazki zespolu naukowego

1. Naukowcy zobowigzani sg do:

a) zachowania poufnosci w zakresie informacji mogacych stanowi¢ podstawe zgloszen

patentowych,
b) archiwizacji danych surowych i dokumentacji badawczej,

c) informowania kierownika Projektu S4B w ITD i Dzialu Projektow

o0 planowanych zmianach i odchyleniach od harmonogramu badan,
d) przestrzegania zasad informacyjno-promocyjnych Projektu S4B.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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2. Niezastosowanie si¢ do powyzszych obowigzkow moze skutkowaé wstrzymaniem
finansowania lub konieczno$cig zwrotu srodkow.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia i obowigzuje do zakonczenia realizacji
Projektu S4B.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
Regulaminu ramowego oraz wytyczne FENG.

3. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja zatwierdzenia przez Dyrektora
ITD.

4. Integralng cz¢s¢ Regulaminu stanowig zataczniki:

a) Zatacznik nr 1 — comiesieczna syntetyczna informacja merytoryczna,

by Zatacznik nr 2 — formularz odchylenia od harmonogramu Prac
Przedwdrozeniowych,

¢) Zatacznik nr 3 — wzor karty czasu pracy.

Elektronicznie podpisany

. . przez Andrzej Gamian
Andrzej Gamian .. 20260210 16:5445
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